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REGLAMENTO DE SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL'DE LA MUNICEPAL!DAD DEL MUNICIF‘IO

DE SAN JAC!NTO DEL DEPARTAMENTO DE CHIQUH\/IULA
| l
TiCULO 1°. OBJETO. | EI presente reglamento tiene por objeto desarroHar los preceptos del

digo Mumupal" (Decreto Numero 12 2002 del Congreso de la Repubhca de Guatemala), e
| allos.casos en que se requ1era olo disponga‘expresamente el articulado de dicho Cédigo, asi

’mo regular todo lo relacionado con el desarrollo de las sesiones del Concejo Municipal, de'La

ran convocadas por el Alcalde Municipal o por el Concejal, que legalmente, le sustituya

oralinente en el cargo, debiendo hacerse por escrito con la debida anticipacidn.

TICULO 32, AGENDA El proyecto de Agenda contendra los puntos a tratar en la sesién gue
‘resp‘cnda y sera elaborada por el Secretario o Secretaria Municipal. Dicha ‘agenda, la
umentacton relacionada con cada uno de los puntos que contenga y la correspondiente
‘-vocatorla,-se énviard con suficiente- anticipacion para su estudio por parte: del Alcalde
mcupal El primer punto sera la apertura de la sesidn, el segundec la lectura, discusion y
robacxon del acta de la sesién anteriory a contmuacuon los puntos a tratar. La lectura del acta
dré ser omitida en caso de que por circunstancias espéciales no esté elaborada, o porque asi lo
po‘rdase el Concejo pero de cualquler manera se incluird en la sesion prox1ma El Alcalde o

.

lqmer lntegrante del Concejo, podra ‘so,llcrcar que; se, altere el orden de la mnsma o que se
& i o . !

luya algun asunto no contemplado en ella lo cua[ debera ser resuelto antes de contmuar Ia

TiCULO 4°. LUGAR. Todas las sesiones se llevaran a cabo en el edificio de La Municipalidad,
Salvo casos especiales calificados por el ConceJo Municipal o de fuerza mayor, en cuya situacion,
as sesiones pueden tener verificativo en cualquner otra parte de la circunscripcidn territorial del

unicipio, el dia y hora fijado para el efecto.
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,\RTICULO 59, AS!STENCIA A SESIONEB Todos Ios miembros del Concejo Municipal “estan

|
, obhgados a asistir puntualmente a las sgsiones. Todos los miembros tienen voz y voto, sin que

unguno pueda abstenerse de votar ni retlrarse una vez dispuesta la votacién; pero si alguno

!uvnera interés personal del asunto del que se trate o lo tuviere alglin pariente suyo dentro de los

¢

. ,;.ra'dos de ley,. debera abstenerse:: de ll:)artmpar en su discusién''y; €h- consecuencia, “de votar

.etlrandose mientras se tome Ia deltmon ' De existir esa situacién, y no se abstuwere
,ualesqmera de los miembros del COHCEJO Municipal podra sohmtarselo quien procedera a
letlrarse la inasistencia a las sesiones, sin excusa escrita justificada, serd sancionada
jlsc1p|mar|amente de conformidad con el reglamento del Concejo [\/lummpal pudiéndose declarar

*{a.cante el cargo por inasistencia, sin causa justificada, & cinco (5) sesiones consecutivas,

somunicando de inmediato su decisién al Tribunal Supremo Electoral para los efectos que

éls‘ponga La Ley Electoral y de Partidos Politicos. En el caso de inasistencia de los sindicos, para la

iesqénvde la que se trate, el Alcalde nombrara sindico especifico a uno de los concejales.

‘ -eVIa autonzacuon del Concejo l\/Iun|C|pal podran asistir otras personas en calidad de asesores,
rec:mcos o empleado municipales o de otras dependencias publicas o privadas que se consideren

~‘1 "" Yoo

1ecesarlos para hacer las exposiciones o aclaraciones que le sea requerida. Con respecto a los

’ampleados mumcupales estan obligados a concurrir a las sesiones cuandao les sea requerldo

P

l\RTICULO 62. VOTACION DE LAS DECISIONES. Los acuerdos, ordt_nanzas y resoluciones del

;on'c,eJQ‘Munlt_:lpal seran validos si concurre el voto. favorable de la mayorla absoluta del total de

Jembros que Iegalmente lo lntegranﬂ s-alvo los casos,en que el Codlgo Mummpal exual una

v nayorla cahﬂcada En caso de.empate en la votacién, el alcalde ‘tendra doble voto o voto

je,ct-sorno.

- ARTICULO 72. ACTA DETALLADA. El Secretario o Secretaria municipal debe suscribir la acta
ietallada de cada sesion, la que serd firmada por quien la haya presidido, los miembros del

‘ j_oncejo que asistan y por el secretario, siendo vélida después de haber sido leida y aprobada por
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os miembros del Concejo Municipal, a més tardar treinta (30) dias a partir de su realizacién. La
“iopia certificada de cada acta, se archivara cronolégicamente bajo su responsabilidad.

!

e

_iRTICULO 82, VIGENCIA DE ACUERDOS Y RESOLUCIONES. Los acuerdos, ordenanzas VY

esolucmnes del Concejo I\/lummpal' seran de efecto mmedlato,hpero los: de observancia:general

aran .en wgencna ocho (8) dlas despues de su pubhcauon en el dxarlo oficial, 2 menos que la

sollcionio acuerdo amplle o restrmja dlChO plazo

ARTICULO 92. SESIONES. Las sesiones del Concejo Municipal, sera ordinarias y extraordinarias. Las

s

inarias ‘se realizardn cuando menos una vez a la semana, preferentemente los dias viernes de
da semana y las extraordinarias cuando sean convocadas las veces gue sea necesario a solicitud
cualquiera de los miembros del Concejo Municipal, tomando en cuenta la importancia,

raleza y urgencia del o los asuntos a tratar.

ICULO 102. PRESIDENCIA. Las sesiones seran presididas por el Alcalde, en caso de ausencia de
te; por el Concejal que corresponda en su orden. El Concejal que presidiere la sesidén

Wt s e an i TR <L
demtalménte lo’hard Hasta'la clausura de’la misma.
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o, 'QUORUM. El qudrumi necesario para celebrar sesién y emitir resoluciones y

membros del Concejo, dejara de haber quorum automéaticamente la sesidn quedara clausurada,

b

o los asuntos, pendientes se incluirdn en la agenda de la proxima sesidn, v v
ICULO 142, DESARROLLO DE LA SESION. Se procederd en la forma siguiente:

ectura, discusic’m y aprobacién del proyecto de agenda;

El Secretario (a), dara lectura al acta o actas para su aprobacion;

sctura de los siguientes puntos de la agenda en el orden que aparece en la misma conforme lo
stablecido en el articulo 172 del presente reglamento;

:gc}tazdos lqs puntos especificos de la agenda, se entrard a asuntos varios tomdndose nota
d_'e:nad'a:de cada punto propuesto y en el mismo orden de preguntard si se aprueba para su.
'c.us=iéﬁ-; Una vez aprobados, se concederd la palabra al ponente para que en forma brevey
creta exponga los motivos de su propuesta, seguidamente se discutird y se someterd a
6n; s ese es el caso; o

cluldos Ios puntos, de Ia agenda asi como elo los puntos varios que fueren aprobados, se

vantara Ia sesién, haciendo constar lugar, fechay hora

TICULO 1£2.. USO DE LA PALABRA. La palabra se concedera a quien la solicite primero, si dos o

ermbros la pidieren simulténeamente, el presidente decidira el orden en que deban hacerlo.

ARTICULO 16°. SECRETARIA. La Secretaria del Concejo Municipal, serd ejercida de oficio por el
Sec fpar-i'o‘: o Secretaria Municipal, quien debera participar en las sesiones con voz informativa,

pero;:sin voto.

RTICULO 17°. DEBATES: El Secretario o Secretaria del Concejo Municipal leerd el punto
yméetido a debate y explicara su contenido si fuere necesario. Luego el Alcalde Municipal o quien

~ haga sus veces, concederd el uso de la palabra a los miembros del Concejo Municipal ‘en el orden
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eg‘ ntard si estd suf1c1entemente dlSCUtIdO el asunto y de ser asi, se sometera a votacion, si

e el caso. Cuando exista duda sobre uno de los puntos tratados, cualguiera de los miembros

0 caso seran entregadas al Secretario o Secretaria del Concejo Municipal para que les de

ray, ensuorden, se someterdn a discusién y votacion.

tidoysila mayoria asf lo considera, se dara por concluido el debate y se sometera a votacién

ICULO 210, APERTURA lnmedlatamente despues de declaraf ab\erta una sesmn a cabildo
0, el Alcalde hara saber a los vecinos asxstentes el motivo de ia convocatoria y el Secretarlo o
k‘a dard lectura al Artfculo 38 del Codlgo Mumcnpal y a los Artfculos 20 y 22 de este

ento.

'U.LO 22" USO DE LA PALABRA quenes hagan uso de la palabra en Un cabildo abierto, lo
_n ‘con respeto a los miembros del Concejo Municipal y a todos los presentes, evitando
esto:s, frases o alusiones ofensivas, por lo que se concretaran al tema objeto de la consulta.
obstante las previsiones de la direccién de debates, tanto los asistentes como los oradores

)8 ard‘a‘ren el orden y decoro debidos, se suspendera la sesidn, sin responsablhdad del Concejo
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ICULO 239, PREFERENC!A EN EL %USO DE LA ‘PALABRA. Quienes planteen cuestiones
L nale;, previas o bara una aclaréciér‘:x, tienen préférencia en el uso de la palabra, en ese orden;

los oradores deberan cefiir su intervencidn a tales asuntos, de lo contrario el presidente los

. m
PR P

ara al orden.

J T T U R X P e i :

ULO 249. CLAUSURA. Escuchados los vecinos sobre Ia consiilta que motivd el cabildo

éste serd clausurado. El Concejo Municipal resolvera lo procedente en su oportunidad.

e Reglamento se observardn en los casos de audiencia publica. Si el Concejo considera
) '-s"-p'.ro'ce'dente,_la.audiencia en sesién, puede acordar que sean atendidos por una de las

es'de; Trabajo, o designar una especifica para tal efecto.

as'se ‘tratare;.es .dec‘;iri;.“que"éualq-uier_pérsona;' podré estar presente escuchando las
iones, siempre .que se comporte debidamente. Sin embargo, en casos especiales, el
‘el Concejo podran evitar el ingreso de personas que amenacen con faltar al orden o a la

d de sus miembros. Asf‘también, podra retirarse del saldn de sesiones, a quienes no se

en correctamente.

0 282, SESIONES PRI\IADAS. Las sesiones privadas se llevardn a cabo tnicamente por las

“que sefiala el Articulo 38 cuarto parrafo del Cédigo Municipal, y durante éstas no podra
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clonaré a sus mtegrantes todas las. atencxones % comod|dades que sean necesarias. En el

tanea se realizara levantando la mano en sefial de aprobacién, el tiempo suficiente para
v=|xcvémputo. La votacidn nominal se efectuard, cuando asf lo soliciten dos 0 més miembros
cejo-Municipal, inicidndola los Sindicos por su orden y en igual forma los Concejales y por
e:l'-AIf':a‘lde; la votacidn se hara con las expresiones verbales “voto a favor” o “voto en
; 'CUablquier miembro del Concejo puede razonar su voto en el momento de emitirlo, esto
h tcerie por escrito, 5|empre que en el momento de votar asf se manifieste; en tal caso, se
ré al Secretano o Secretarla el voto razonado, en la misma sesion- 0 con la antelac;on

ria, alefe,cto.,de.que se mcluya enelacta correspondlente y se le de lectura.

?L.G. 318, VOTACION SECRETA. Para la votacion secreta se utilizarén papeletas que se
aran en un recipiente adecuado el escrutinio lo realizara el presidente con el auxilio del

io, quten hara saber eI resultado El voto secreto no podra ser razonado.

LO 329».’RECESO Y SUSPENSION DE SESION. Cuando no se obtenga la mayorfa necesaria
olver alglin asunto, o cuando por cualquier motivo se considere necesario, podré
‘s:e un receso de_Ia: sesion a solicitud de dos o mas mienﬁbrn;s del Concejo Municipal, pero
rd exceder de treinta minutos, para sesiones ordinarias y extraordmanas Puede ademas,

nderse una sesion por causa de fuerza mayor y se esperara el tmmpo prudenc:a! para
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en caso persistiera el motivo de la suspension, el ConcejoMunicipal, resolvera si

s miembros del Concejo Munlcnpal o} a sohcntud de uno de los m|embros y con el voto
1a, se podra posponer nuevamente Sin per_|u|<:|o de lo dlspuesto en los parrafos
o uando se consndere nece§arlo d‘:écutlr mas‘amphamente un asunto o} recabar mayor-
‘p'od'ra posponerse el conocimiento del mismo, cuando asi lo acuerde la mayoria de

bros del Concejo asistentes.

es- que- deberan identificarse en forma correlativa. Los Acuerdos se tomaran por

«mle de votos: en caso de empate el Alcalde o quien haga sus veces tendra doble Voto

2y

o5 del Concejo Municipal serdn solldanamente responsables ¢on La Municipalidad, de

os que se adopten y actos-que se gjecuten, salvo si razonaren su voto en contra. Nose

abstenciones.

LO-’35° ACTAS. De cada sesion se levantard un acta, la cual serd numerada en forma

- se asentard en hojas movibles autorizadas por La Contraloria General de Cuentas ¥

1

s devlos comparecientesy calidad con que acttian y en su caso |a incomparecencias que
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relacidn de cada punto, se hara constar la parte medular de cada exposicidn v

‘amentalmente el acuerdo o los acuerdos que se adopten, haciendo constar los que sean
to inmediato, a criterio del Concejo Mumcnpal

6° DIETAS . Reformado. en punto segundo, acte 04 2012 del Conce;o Mumapaf Los
oncEJales myembros del Concejo Mumcnpal devengaran en concepto de dietas la
ochocnentos Quetzales (Q. 800 OO) por cada sesnon completa a la que asistan. El'Alcalde

ta o tendran derecho a iguales dletas que las establecidas para los Sindicos y Concejales,

s sesnones se celebren en horas o dfas inhdbiles. En ningtn caso podré remunerarse méas
esiones. al mes.

) 378,

REVISION. Los miembros del Concejo Municipal podran solicitar la revisidn de
do previo a la aprobacién del acta correspond|ente La solicitud se sometera a
del Concejo Municipal y éste decidirg por mayoria sise accede a Ja peticidn, en cuyo

scutlra la- revisién planteada y se adoptard la decisidn correspondiente en la forma

La revisidn no proceders sj v

NETRA O BRI . .
oS casos no'iprevistos ‘en este reglamento seran resueltos por el Concejo

-

9.Er Presente Reglamento entra en vigencia el dia de sy aprobacion.

Salon de Sesmnes def COﬂCEjO Mumcnpal en el mumupxo de San Jacinto, departamento |
mula el dla 27 de julio del afio dos mil nueve.

LEONIDAS MORALES SAGASTUME
. ALCLADE MUNICIPAL



. ! Aprobado en
R i Acta No. 29-2009

. : ) Punto Segundo
i . ; Fechal17-07-2009

ANABELA SAGASTUME LINARES
' SINDICO| ;

!
ESVIN ANTONIO CARDONA CARDONA
‘i il sINDICOI | i
| | o
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JULIO CESAR SAGASTUME ARGUETA
CONCEJALI

MAYRA ALICIA RAMOS MAURICIO
CONCEJAL Il

Rt T
¢ {

VITALINO DE JESUS GUERRA CARDONA
CONCEJAL Il

ANASARIO BORJA JUAREZ
CONCEJAL IV

BLADIMIRO GARCIA ORLA
SECRETARIO MUNICIPAL



